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Power Point

CONTENIDOS

e Conceptos Basicos.

e Concepto de Diapositiva

¢ Insertar una nueva diapositiva

e Eliminar diapositivas

e Disefio de la diapositiva

e Afadi texto

e Estilo de la diapositiva

e Personalizar fondo de la diapositiva

e Uso de reglas, cuadriculas y guias

e Barra de herramientas de dibujo

e Manejo de Objetos.

e Seleccionar objetos. Copiar objetos. Eliminar objetos
¢ Modificar tamafo. Girar y voltear Alinear y distribuir
o Trabajar con organigramas

e Crear un organigrama

¢ Animacionesy transiciones

e Animar textos y objetos

e Transicidn de diapositiva

e Ensayar intervalos

e Insertar sonidos y peliculas

¢ Insertar sonidos en una presentacion

¢ Insertar sonidos de la galeria multimedia
e Insertar sonidos desde un archivo

e Insertar de un CD audio

¢ Insertar peliculas de la galeria multimedia
¢ Insertar peliculas desde archivo

e Guardar con presentacion.

DURACION: 9 hs.
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